Zalgcznik nr 4
do Regulaminu bezpieczenstwa i higieny
w SSP im. Wojska Polskiego w Wodzistawiu

Procedury postepowania pracownikéw szkoty
w sytuacjach kryzysowych i trudnych

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(Dz. U. 22018 r. poz. 969).

2. Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego
(Dz. U. z 2021 r. poz. 534).

3. Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
I przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2021 r.p0z.1119).

4. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1082).

Niniejszy dokument zawiera zestaw procedur, ktére okreslajg zasady postepowania
nauczycieli oraz innych pracownikdw szkoty w sytuacjach kryzysowych i trudnych,
ktére mogg wystgpi¢ w czasie zaje¢ prowadzonych przez szkote na jej terenie lub
poza nig. Kazdy schemat postepowania zostat ujety w oddzielnej procedurze
okreslonej przez konkretng sytuacje, jaka moze wystgpic.

Kary z tytutu popetnionych czynoéw nie zostaty ujete w procedurze, okresla je Statut
Samorzgdowej Szkoty Podstawowej im. Wojska Polskiego w Wodzistawiu.

llekro¢ w niniejszych procedurach jest mowa o:

1) rodzicach, nalezy przez to rozumiec¢ takze opiekundéw prawnych uczniéw;

2) nauczycielach nalezy przez to rozumiec takze innych pracownikow szkoty;

3) wychowawcy nalezy przez to rozumie¢ wychowawce klasy, do ktorej
uczeszcza uczen, ktorego dotyczy zdarzenie.

1. Podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca
narkotyk/dopalacze/inng substancje psychoaktywna

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora, itp.) zgda
przekazania mu substancji, pokazania zawartosci plecaka/torby szkolnej oraz
kieszeni wlasnej odziezy, a takze innych przedmiotéw budzgcych podejrzenie co do
ich zwigzku z poszukiwang substancja.

UWAGA: Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie dokonaé przeszukania odziezy ani
innych rzeczy nalezacych do ucznia.




2. Nauczyciel o zdarzeniu zobowigzany jest niezwtocznie ustnie poinformowaé
Dyrektora szkoty i wychowawce, jesli nie byli obecni podczas przekazywania
substancji przez ucznia, a wychowawca zobowigzany jest poinformowac
(telefonicznie) rodzicéw/opiekunéw ucznia i wezwac ich do natychmiastowego
stawiennictwa w szkole celem oméwienia dalszej procedury postepowania.

3. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze znaleziona substancja jest
substancjg psychoaktywng wychowawca wzywa policje.

4. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania niebezpiecznego przedmiotu lub
substancji, wychowawca wzywa (telefonicznie) rodzicow (opiekundéw) do
natychmiastowego stawiennictwa w szkole, a jesli jest to niemozliwe wzywa policje.

5. Wychowawca we wspétpracy z nauczycielem, ktéry brat udziat w postepowaniu,
przygotowuje notatke stuzbowg ze zdarzenia informujgcg o okolicznosciach
zdarzenia i podjetych dziataniach w terminie do 1 tygodnia od zaistnienia sytuaciji i
przekazuje jg Dyrektorowi szkoty.

2. Podejrzenie, ze na terenie szkoly znajduje sie uczen bedacy pod wplywem
alkoholu, narkotykow lub innej substancji psychoaktywnej

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy i organizuje mu opieke innej osoby
dorostej (pedagoga szkolnego, pielegniarki, innego nauczyciela lub pracownika
szkoty). Uczen nie moze pozostaé bez opieki.

2. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia wychowawce klasy, dyrektora szkoty
i pedagoga szkolnego oraz sporzgdza notatke stuzbowa.

3. 0 zdarzeniu powinna takze zosta¢ poinformowana pielegniarka szkolna, ktora w
razie koniecznosci wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub
odurzenia oraz ewentualnego udzielenia pomocy przedmedyczne;.

4. Wychowawca zawiadamia (telefonicznie) o zaistniatym fakcie rodzicow ucznia,
ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty.

5. W przypadku braku mozliwosci skontaktowania sie z rodzicami, uczen pozostaje
pod opiekg pielegniarki, pedagoga szkolnego lub innego pracownika szkoty do
konhca pracy sekretariatu.

6. W przypadku braku kontaktu z rodzicami dziecka do momentu kohca pracy
sekretariatu szkoly pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty
zawiadamia najblizszg jednostke policji.

7. Gdy rodzic odmoéwi odebrania dziecka lub przybedzie do szkoly w stanie
nietrzezwym, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia lub do przekazania go do dyspozycji funkcjonariuszom policji, decyduje
lekarz pogotowia po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

8. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia najblizszg jednostke
policji, gdy rodzice ucznia, ktory jest pod wptywem alkoholu lub innych srodkow
psychoaktywnych, odmawiajg przyjscia do szkoty lub gdy uczen jest agresywny,
badz swoim zachowaniem daje powod do zagrozenia lub zagraza zyciu albo
zdrowiu innych osdb.




9.

W kazdym przypadku, gdy uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub innych
srodkéw psychoaktywnych na terenie szkoly, pedagog szkolny powiadamia
pisemnie policje i Sgd Rodzinny - w przeciggu 2 dni od zdarzenia.

10. Wychowawca we wspotpracy z nauczycielem, ktéry inicjowat dziatania,

przygotowuje notatke stuzbowg ze =zdarzenia informujgcg o okolicznosciach
zdarzenia i podjetych dziataniach w terminie do 1 tygodnia od zaistnienia sytuacji i
przekazuje jg Dyrektorowi szkoty.

3. Uzyskanie informacji, ze uczen pali papierosy, uzywa alkoholu lub innych srodkéw
odurzajacych, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizaciji

N

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i Dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa (telefonicznie, za pomocg e-maila, e-dziennika) do szkoty
rodzicow ucznia i przekazuje im uzyskang informacije.

Wychowawca w obecnosci przybytych do szkoty rodzicow przeprowadza rozmowe
uczniem. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicéw do sprawowania szczegolnego nadzoru nad
dzieckiem. Wychowawca moze zaproponowac rodzicom skierowanie ucznia do
specjalistycznej placowki i udziat ucznia w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywajg informacije o przejawach demoralizacji ich dziecka,
Dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich],

W sytuacji gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
Z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw,
Dyrektor szkoty powiadamia sgad rodzinny lub policje, ktore bede podejmowaty
dalsze dziatania,

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukohczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu Ilub jego udzialu w dziatalnosci grup
przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, Dyrektor
szkoty niezwtocznie zawiadamia prokuratora lub policje o powzietej informaciji.
Wychowawca dokumentuje podejmowane dziatania i informuje Dyrektora szkoty
o rezultatach dziatan.

4. Pracownik szkoly na jej terenie znajduje substancje przypominajaca wygladem
narkotyk/dopalacze

1.

2.

Nauczyciel, ktory zalazt na terenie szkoty Srodek przypominajgcy narkotyk lub
dopalacze, powiadamia o zaistniatym zdarzeniu Dyrektora szkoty, ktory wzywa
policje.

Nauczyciel zachowujgc $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu




policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, kto
przyniést na teren szkoty znaleziong substancije.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje
i przekazuje informacje dotyczgce szczegdbtéw zdarzenia.

Nauczyciel w ciggu 1 tygodnia od zdarzenia przygotowuje notatke stuzbowg, ktorg
przekazuje Dyrektorowi szkoty.

5.Podejrzenie, ze uczen znajduje sie pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw
psychoaktywnych podczas wycieczki

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty ucznibw - bedgcych uczestnikami
wycieczki, zapewniajgc jednoczes$nie uczniowi opieke innej osoby dorostej
(opiekuna wycieczki).

W razie potrzeby, osoby przejmujgce opieke nad uczniem wzywajg lekarza w celu
ewentualnego udzielania pomocy medycznej.

Kierownik wycieczki powiadamia (telefonicznie) dyrektora szkoty i rodzicow ucznia
o zaistniatej sytuaciji.

Jezeli uczeh jest agresywny, bgdz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia
albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb, kierownik wycieczki wzywa policje.
Rodzice sg zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na witasny
koszt, zgodnie z podpisanym zobowigzaniem/deklaracja.

Gdy rodzic odméwi odebrania dziecka, lub przybedzie po dziecko w stanie
nietrzezwym o przewiezieniu ucznia do placéwki stuzby zdrowia lub przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia ucznia, w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem kierownik bezzwiocznie powiadamia
najblizszg jednostke policji.

Kierownik wycieczki przygotowuje notatke stuzbowg ze zdarzenia informujgca
o0 okoliczno$ciach zdarzenia i podjetych dziataniach w terminie do 1 tygodnia od
zaistnienia sytuacji i przekazuje jg Dyrektorowi szkoty.

6. Podejrzenie, ze uczen pali tyton lub e-papierosy na terenie szkoty

Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot papierosow i informuje o zdarzeniu
wychowawce klasy i pedagoga/psychologa szkolnego.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicéw ucznia i odnotowuje ten fakt w e-
dzienniku/zeszycie zachowania

W przypadku odmowy oddania przez ucznia papierosow, wychowawca niezwiocznie
wzywa (telefonicznie) rodzicow ucznia do szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe
Z uczniem i jego rodzicami.




7. Uczen sprawiajacy trudnosci wychowawcze

1. Wychowawca po pojawieniu sie trudnosci wychowawczych z uczniem przeprowadza
dogtebng diagnoze sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia celem ustalenia przyczyn
trudnosci.

2. Wychowawca w ramach swoich dziatah:

1) przeprowadza we wspoOipracy z pedagogiem diagnoze  problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia oraz planuje kolejne dziatania
ukierunkowane na pomoc uczniowi;

2) na zorganizowanym w szkole spotkaniu informuje rodzicéw dziecka o istniejgcych
trudnosciach i zapoznaje ich z dziataniami, jakie zostang podjete przez
pracownikdw szkoty w stosunku do ucznia jednoczesnie zobowigzujac rodzicéw
do wspotpracy;

3) w przypadku utrzymujgcych sie trudnosci z uczniem, wychowawca organizuje
spotkania z cztonkami zespotu wychowawczego i zespotu nauczycieli uczgcych w
danej klasie celem uzyskania pomocy i wsparcia w przezwyciezeniu problemoéw
wychowawczych;

4) po przeanalizowaniu sytuacji wychowawca moze zaproponowac przeprowadzenie
badan psychologicznych lub psychiatrycznych uczniowi, przekazujgc rodzicom
informacje o znaczeniu opinii w edukacji ich dziecka;

5) na spotkaniu Rady Pedagogicznej lub zespotu nauczycieli uczgcych w klasie,
wychowawca szczegotowo zapoznaje nauczycieli z zaistniatym problem,
przedstawia podejmowane dziatania, rezultaty dziatan i stan faktyczny na dany
dzien. Rada Pedagogiczna ustala dalszy tok dziatan skierowanych na pomoc
uczniowi.

3. W stosunku do ucznia, ktérego postepowanie nie ulega poprawie mimo podjetych
dziatan pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty
zawiadamia Sgd Rodzinny.

4. W przypadku gdy Sad Rodzinny zastosowat srodek zaradczy wobec ucznia w
postaci nadzoru kuratorskiego o zachowaniu ucznia na biezgco informowany jest
kurator.

8. Wystapienie sytuacji przemocowej miedzy uczniami

1. Nauczyciel stanowczo reaguje na zaistniatg sytuacje: przerywa incydent, rozdziela
uczniéw, odizolowuje sprawce od ofiary.

2. W razie potrzeby udziela uczniom pierwszej pomocy i wzywa pielegniarke szkolng.

3. Nauczyciel informuje wychowawcéw uczniéw, ktérzy brali udziat w zdarzeniu, oraz
pedagoga szkolnego oraz sporzgdza notatke stuzbowa, ktérg przekazuje pedagogowi
szkolnemu.

4. Wychowawcy i pedagog szkolny rozmawiajg z ofiarg i sprawcg (oddzielnie) oraz
z ewentualnymi $wiadkami, w celu wyjasnienia sytuaciji.




UWAGA: Rozmowa z ofiarg powinna sie odby¢ w pomieszczeniu przyjaznym
uczniowi, do ktéorego w momencie przeprowadzania rozmowy nikt
poza rozmoéwcami nie bedzie miat dostepu.

5. Wychowawca Iub pedagog/psycholog szkolny informuje rodzicow uczniow
0 zdarzeniu, informuje rodzicow ofiary o mozliwosci ztozenia zawiadomienia na
policji.

6. Jezeli doszto do naruszenia godnosci ucznia, jego nietykalnosci cielesnej lub
zachodzi podejrzenie  popetnienia czynu karalnego, pedagog/psycholog
w porozumieniu z Dyrektorem szkoty informuje policje lub/i Sgd Rodzinny.

9. Zaktécenie toku lekciji

Poprzez zakiécenie toku lekcji nalezy rozumieé wszelkie dziatania uczniow
uniemozliwiajgce normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych
(wulgarne zachowanie w stosunku do réwiesnikéw, nauczyciela, glosSne rozmowy,
spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucznidow nie pozwala nauczycielowi
na normalng realizacje lekcji, wysyta on przewodniczgcego samorzadu klasowego z
informacjg do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do
sekretariatu szkoly. Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego
poinformowania Dyrektora szkoty o zaistniatej sytuaciji.

2. Nauczyciel uczacy moze réwniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego obstugujgcego dane pietro. Pracownik ten zobowigzany jest do
udzielenia nauczycielowi pomocy.

3. Pedagog zabiera ucznia/uczniéw z sali lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia np. do
gabinetu pedagoga lub w uzasadnionych przypadkach do gabinetu Dyrektora.

4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniem/uczniami rozmowe i ustala konsekwencje
zachowania w zalezno$ci od popetnionego czynu.

5. Jezeli uczeh w sposob powazny naruszyt zasady obowigzujgce w szkole - na
wniosek pedagoga wychowawca powiadamia rodzicow ucznia o jego zachowaniu.

6. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, pedagog powiadamia Dyrektora szkoty
wzywa rodzicéw do niezwlocznego przybycia do szkoty.

7. Jesli pojedyncze dziatania nie przynoszg efektéw, a uczeh wcigz uniemozliwia
prowadzenie lekcji, wychowawca we wspotpracy z pedagogiem szkolnym
przeprowadza cykliczne rozmowy z uczniem oraz proponuje rodzicom dziecka
skorzystanie ze specjalistycznej pomocy.

8. Jezeli przyczyng zakiocenia toku lekcji byly przypadki okreslone w innych
procedurach postepowaé nalezy zgodnie z tymi procedurami. JeSli przyczyng
zaktécenia toku lekcji byto uzywanie urzadzen elektronicznych, nalezy postepowac z
zasadami okreslonymi w Statucie szkoty.




3.

4,

10.Cyberprzemoc

1. W przypadku ujawnienia cyberprzemocy stosowanej wobec lub przez ucznia szkoty
wychowawca we wspétpracy z pedagogiem szkolnym ustala okolicznosci zdarzenia
(rodzaj materiatu, sposoby rozpowszechniania, sprawce, s$wiadkow zdarzenia) i
zabezpiecza dowody.

2. Wychowawca z pedagogiem szkolnym analizujg zdarzenie i podejmujg stosowne
dziatania:

1) przerwanie aktu cybeprzemocy poprzez zawiadomienie administratora serwisu w
celu usuniecia materiatu;

2) powiadomienie rodzicow ucznidow biorgcych udziat w zdarzeniu;

3) powiadomienie policji o cyberprzemaocy;

4) udzielenie wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspotpracy z jego rodzicami;

5) przeprowadzenie rozmowy wychowawczej z uczniami biorgcymi udziat w zdarzeniu;

6) wyciggniecie konsekwencji zgodnie z zapisami Statutu szkoty wobec sprawcy
cyberprzemocy,

Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzgdza notatke stuzbowa, przekazuje notatke
dyrektorowi i monitoruje sytuacje ucznia - ofiary przemocy.

Wychowawca | pedagog/psycholog szkolny wdrazajg odpowiednie dziatania
profilaktyczne w klasie, w ktérej wystagpito zjawisko cyberprzemocy.

11. Postepowania w przypadku zaistnienie proby samobdjczej lub samobdéjstwa
ucznia.

Kazdy pracownik Szkoty ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub podjecia
informacji, ze uczen planuje podjaé prébe samobdjcza, kazdy pracownik powinien
niezwiocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

1.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow
wskazujgcych na ryzyko zachowan samobdjczych.

1) O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych $wiadczyé moze wystgpienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:

— mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei,

— mowienie wprost lub bezposrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych
lub testamentu,

— pozbywanie sie osobistych, cennych dla ucznia przedmiotow,

— unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie,




— zaniechanie zaje¢, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosé,

— przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan,

— przejawianie zainteresowania tematykg $mierci, umierania,
— podejmowanie w przeszitosci préb samobdjczych,

— fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity
samobdéjstwo,

2) Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog podejmujg
odpowiednie dziatania interwencyjne:

— jednoznacznie ustalajg ktore z w/w przestanek wystepujg u danego ucznia,

— przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej u danego ucznia, w celu
ustalenia przyczyn, kontaktujg sie z rodzicami celem ustalenia powodéw zmian w
zachowaniu ucznia,

— przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty,

— ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponujag pomoc
psychoterapeutyczng,

2. Postepowanie w przypadku powziecia informaciji, ze uczeh zamierza popetni¢
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, os6b postronnych)

1) Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor
szkoty podejmujg nastepujgce dziatania:

— nie pozostawiajg ucznia samego, probujg przeprowadzi¢ go w ustronne,
bezpieczne miejsce,

— informujg o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicow,
— przekazujg dziecko pod opieke rodzicow (opiekunéw prawnych) lub jezeli
przyczyna jest sytuacja domowa odpowiednim instytucjom (np. policji).
3. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczenh podjat probe samobdjczg na
terenie szkoty.
1) Nauczyciel bedacy swiadkiem proby samobdjczej na terenie szkoty udziela pierwszej
pomocy przedmedycznej uczniowi, wzywa lub organizuje wezwanie pielegniarki

szkolnej, pogotowia ratunkowego, informuje Dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego
oraz zabezpieczenia miejsca zdarzenia.

2) Dyrektor szkoty zapewnia dziecku bezpieczenstwo, poprzez statg obecnos$¢ osoby
dorostej oraz izolacje ucznia od grupy rowiesniczej.

3) Pielegniarka szkolna lub pedagog powiadamia rodzicoOw ucznia, policje oraz organ
prowadzacy szkote. Dyrektor szkoty powiadamia policje i organ prowadzacy szkote,
jesli powzigt informacje o probie samobdjczej ucznia takze poza terenem szkoty.

4) Pielegniarka szkolna lub pedagog przekazuje ucznia rodzicom Iub stuzbom
ratunkowym w zaleznosci od stanu ucznia.

5) pedagog planuje dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowie



bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz przekazujg rodzicom
informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno- pedagogicznej poza
szkota,

6) w przypadku smierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujgcy szkote o zaistniatej sytuacji,

7) pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.

Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.

1) zebranie wstepnych informacji o okolicznosciach zdarzenia i przekazanie ich
dyrektorowi szkoty,

2) zawiadomienie organu prowadzgcego i nadzorujgcego szkote przez dyrektora szkoty,
3) poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogicznej,

4) poinformowanie ucznidw na forum klasy przez wychowawcow,

5) stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych,

6) udzielanie uczniom wsparcia,

7) unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenia.

12. Kradziez na terenie szkoty

Nauczyciel po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy, przeprowadza z
poszkodowanym i Swiadkami rozmowe w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia.

Nauczyciel podejmuje dziatania, ktorych celem jest ustalenie sprawcy kradziezy i zwrotu
skradzionego mienia poszkodowanemu - nauczyciel nie ma prawa przeszukaé rzeczy
nalezgcych do domniemanego sprawcy - w tym cel nalezy wezwac policje,

Nauczyciel, ktéry podjgt wstepng interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy oraz pedagogowi szkolnemu, sporzadza
notatke stuzbowa, ktérg przekazuje Dyrektorowi szkoty.

Wychowawca lub pedagog jezeli istnieje taka koniecznos$é, kontynuujg wyjasnianie
okolicznosci zdarzenia, przeprowadzajg rozmowy z poszkodowanym, sprawcg (jezeli
udatlo sie go ustali¢), swiadkami.

. Wychowawca wspodlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe ze sprawcg zdarzenia
(jezeli udato sie jego ustali¢) oraz jego rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje o
ustalonych okolicznoéciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego
mienia, wyciggniecia konsekwencji przewidzianych Statutem szkoty.

. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem przeprowadzajg rozmowe z poszkodowanym i
jego rodzicami przekazujgc ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawcyg i jego
rodzicami.

W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty podejmujg
decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuje rodzicéw poszkodowanego i sprawcy.




13. Popetnienie czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17
lat nalezy zawiadomic¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia
przestepstwa przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4
Upn i art. 304 Kpk).

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

1. niezwioczne powiadomienie dyrektora szkoty,
2. ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia,

3. przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty,
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

4. powiadomienie rodzicOw ucznia-sprawcy,

5. niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana,

6. zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i
uciekajgc porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

14. Postepowanie sytuacji zagrozenia incydentem bombowym,
terrorystycznym:

1. Nauczyciel, ktory przyjgt zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnit
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co, do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on
stanowi¢ zagrozenie dla os6b i mienia, zgtasza ten fakt dyrektorowi szkoty

2. Dyrektor szkoty powiadamia Policje.
3. Zawiadamiajgc Policje nalezy poda¢ nastepujgce informacje:

- rodzaj zagrozenia i zrodta informacji o zagrozeniu /informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot,

- tres¢ rozmowy z osobg informujgca o podtozeniu tadunku wybuchowego,

- nr telefonu, na ktoéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia,

- adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajgcej,

- opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

/MWskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia/




4. Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:

1) do czasu przybycia Policji akcjg ewakuacyjng kieruje dyrektor szkoty Ilub
wyznaczona przez niego osoba,

2) na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze
(pogotowie ratunkowe - 999, straz pozarng - 998, pogotowie: energetyczne — 991)

3) po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow,

4) podejrzanych przedmiotéow nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomic¢
dyrektora i osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo,

5) po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to
sprawnie opusci¢ zagrozony rejon,

6) ewakuacja przebiega zgodnie 2z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego
obowigzujgcg w szkole.

15. Postepowanie w przypadku kleski zywiotowej (pozar, rozpylenie na
terenie szkoly szkodliwej substancji toksycznej)

1. Nauczyciel, ktéry zaobserwuje lub uzyska od innych informacje potwierdzajgca
powyzsze sytuacje, ma obowigzek:

1) Przebywania z uczniami do czasu rozwigzania sytuacji.
2) Natychmiastowego powiadomienia dyrektora szkoty.

3) Wyprowadzenia uczniéw z miejsca zagrozenia.

4) Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.
5) W miare mozliwosci usuniecia skutkdéw zagrozenia.

2. Réwnolegle do dziatan nauczyciela zawartych w pkt. 1 - dyrektor wdraza stosowne
procedury dotyczgce postepowania w powyzszych sytuacjach:

1) powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze-stosownie do rodzaju materiatéw lub
substancji - straz pozarng , SANEPID i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe,

2) kieruje ewakuacjg zgodnie z obowigzujgcymi w szkole procedurami ewakuacji,

3) jezeli jest to mozliwe wraz ze spotecznym inspektorem BHP organizuje dziatania
powstrzymujgce dalsze rozprzestrzenianie sie substanciji,

4) powiadamia organ prowadzgcy szkote oraz organ nadzoru pedagogicznego.

16. Postepowanie w przypadku anonimowego telefonu z pogrézkami lub
informacjami materiatéw zagrozeniu uzyciem materiatéw wybuchowych.




Pracownik szkoty, ktéry odebrat telefon z pogrézkami powinien:

1. Prowadzi¢ rozmowe w sposob umozliwiajgcy uzyskanie jak najwiekszej iloSci
informacji dotyczgcych zagrozenia oraz zapamietac istotne dla zdarzenia informacje -
czas trwania rozmowy, doktadna tre$é, spostrzezenia , co do charakterystyki osoby
dzwonigce;j.

2. Natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3. Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia Policje, straz pozarng i pogotowie
ratunkowe.

4. Pozostac, jak i inni nauczyciele , z uczniami do czasu wyjasnienia sprawy.

5. Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzgcy szkote oraz nadzor
pedagogiczny.

17. Procedura do stosowania w przypadku przebywania obcej osoby na
terenie szkoty.

1. Przez osobe ,obcg” na terenie szkoty rozumie sie osobe, ktéra:
1) nie jest rodzicem ucznia tej szkoty,
2) nie jest pracownikiem szkoty,

3) nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoty, wychowawce klasy lub
innego pracownika i ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposob narusza
zasady i normy wspotzycia spotecznego badz tez w inny sposéb stanowi
zagrozenie dla porzadku na terenie szkoty oraz bezpieczenstwa uczniow lub
innych osob przebywajgcych na terenie szkoty.

2. Kazdy nauczyciel (pracownik szkoty) w przypadku, gdy zauwazy na terenie szkoty
osobe, ktérej zachowanie lub wyglad wzbudza niepokd;j:

1) Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnosci w szkole.
2) W przypadku trudnosci z ustaleniem tego- pyta jg o cel wizyty w szkole.
3) Jesli uzna za stosowne -prosi jg o opuszczenie terenu szkoty.

3. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojgcych zachowan z jej
strony- informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu
nakfonienia jej do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia
terenu szkoty.

4. W sytuacjach drastycznych niezwlocznie powiadamia Policje i jednoczesnie
podejmuje dziatania majgce na celu zabezpieczenie ucznidéw i pracownikow przed
skutkami niebezpiecznych zachowan osoby obce;j.




18. Procedura postepowania w stosunku do ucznia ze zdiagnozowanym
spektrum autyzmu (ang. ASD), w tym zespofem Aspergera, stosowana
w przypadku wystgpienia zachowan agresywnych, stwarzajgcych zagrozenie
dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych uczniéw, nauczycieli,
pracownikéw szkoty.

Zasady ogolne.

1. W przypadku wystgpienia trudnosci w zachowaniu (agresja werbalna, atak zlosci,
naruszenie cielesnosci innej osoby) u ucznia ze stwierdzonym autyzmem, zespotem
Aspergera nalezy:

1) zwrdci¢ uczniowi uwage, ze postepuje niewtasciwie. Skierowaé jego uwage na siebie
(aby zaczat stuchaé tego, co mamy do powiedzenia),

2) ustali¢ granice: nie dopusci¢ do przejawdw agresji wobec siebie, jako osoby
interweniujgcej,
3) nie uzywaé zwrotow z komunikatem ,nie” (nie réb, nie wolno itp.). Uczen powinien
dosta¢ komunikat, co ma zrobi¢ (czyli np. zostaw, odejdz, przestan, chodz ze mng —
préba odwrdcenia uwagi od ztego zachowania),

4) umozliwi¢ uczniowi wyjscie z sali, w celu znalezienie miejsca odosobnienia od
pozostatych uczniow, aby magt sie wyciszy¢ (pokdj wyciszen),

5) nie zmuszac do wykonywania zadan, jesli odmawia,

6) podjg¢ prébe wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmowe z uczniem na

temat zaistniatej sytuacji (co sie stato, dlaczego tak postgpit, uzmystowic, dlaczego
druga osoba zareagowata tak a nie inaczej),

7) w przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje powiadomi¢ rodzicow (opiekunéw prawnych)
0 zachowaniu ucznia i konieczno$ci zabrania go z lekgji,

8) zawiadamia¢ o zaistniatej sytuacji wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci
pedagoga / dyrektora szkoty.

9) wpisac informacje o zdarzeniu w prowadzonej dokumentaciji.

(wpisanie uwagi o zachowaniu ucznia do e-dziennika w zaktadce ,Uwagi” lub do
zeszytu do kontaktow z rodzicami ucznia , jezeli taka forma kontaktu zostafa
z rodzicami uzgodniona).

Zasady szczegoétowe.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedgcy swiadkiem zachowania trudnego (napasc
fizyczna, pobudzenie fizyczne, grozenie, niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela)
w czasie kontaktu z dzieckiem, reaguje spokojnie ale zdecydowanie. Podejmuje dziatania
majgce na celu eliminacje zachowania, polegajgce w razie koniecznosci na:

1) rozdzieleniu stron konfliktu - zdecydowanym i stanowczym przerywaniu negatywnego
zachowania sprawcy wobec ofiary,




2) przytrzymaniu (chwilowe i czeéciowe ograniczenie swobody ruchéw)?,

3) podjeciu préby wyciszenia zachowania agresywnego, przeprowadzeniu ucznia
(odseparowaniu go od grupy) w bezpieczne, spokojne miejsce (pokoj wyciszen),

4) w sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (zagrozenie zdrowia lub zycia
ucznia, innych osob), gdy inne sposoby sg nieskuteczne - powiadomieniu rodzicéw
(opiekundw prawnych) ucznia, lub (i) pogotowia ratunkowego, lub (i) Policji (dziatania
w zaleznosci od sytuaciji).

3. W przypadku nietypowej sytuacji w klasie, nieprzyjscia na lekcje, samowolnego
opuszczenia przez ucznia sali podczas lekcji nauczyciel:

1) za posrednictwem wybranego ucznia, prosi 0 pomoc innego nauczyciela, a jesli jest
to niemozliwe, zaprowadza wszystkich ucznidéw, pozostawiajgc ich pod opieka
nauczyciela w sgsiedniej klasie, sam podejmujgc dziatania ustalenia pobytu ucznia
autystycznego/ z Zespotem Aspergera;

2) o0 zajsciu informuje rodzicow (opiekunéw prawnych), wychowawce,
dyrektora/pedagoga,

3) wpisuje uwage o zachowaniu ucznia do e-dziennika (zaktadka ,Uwagi”).

4. Wychowawca lub pedagog szkolny (powiadomiony o zdarzeniu przez innego
nauczyciela/pracownika szkoty):

1) przeprowadza rozmowe z uczniem i innymi uczestnikami zdarzenia oraz sporzadza
notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczgce, sprawca, poszkodowany).

2) przekazuje rodzicom (opiekunom prawnym) informacje o zdarzeniu i formach podjetej
interwencji (odnotowuje ten fakt w prowadzonym przez siebie e-dzienniku — zaktadka
.kontakty”)

5.W przypadku powtarzania sie szczegodlnie drastycznych zachowan agresywnych
(stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia lub zycia) wychowawca zgtasza ten fakt do
pedagoga szkolnego oraz powiadamia dyrektora szkoty.

6. W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednoczesnie braku efektywnej
wspoétpracy z rodzicami (opiekunami prawnymi) Szkota kieruje wniosek do Sadu.

tw przypadku jezeli nauczyciel (pracownik szkoty) uzna, ze moze dojs¢ do zagrozenia zdrowia lub Zycia ucznia,
innych oséb, ewentualne uzycie $rodkéw przymusu bezposredniego poprzez chwilowe i cze$ciowe ograniczenie
ruchéw, bedzie uwarunkowane i usprawiedliwione bezpieczerstwem ucznia i innych oséb w otoczeniu.



